W jaki sposdb wyjechac na staz krajowy?

PRZED STAZEM:

1.

v

10.

Staz moze by¢ realizowany w terminie 7/14/21/28 dni kalendarzowych, zgodnie z tym

co wpisali Paiistwo na etapie rekrutacji. Nie ma mozliwosci wydtuzenia stazu.

Co do zasady termin realizacji stazu jest liczony od niedzieli (dzief na przyjazd na

miejsce) do soboty (dzien na powrdt do Poznania).

Do Dziatu Projektow (najpdzniej 2 tygodnie przed stazem), przekazuja Panstwo:

e formularz rekrutacyjny udziatu w stazu krajowym stanowigcy zatgcznik nr 8 do
Regulaminu (oryginat dokument ztozonego w procesie rekrutacji),

e zaproszenie, porozumienie lub inna forma potwierdzenia nawigzania wspofpracy
miedzy Panistwem, a uczelnig/ podmiotem przyjmujgcym na staz (dokument
ztozony w procesie rekrutacji).

e Informacje o przyznaniu dodatku do wynagrodzenia opiekuna/ki stazu
stanowigcy zatgcznik nr 11 do Regulaminu (lub informacja o rezygnacji).

Po dostarczeniu dokumentu mozecie Pafistwo rozpocza¢ organizacje wyjazdu.

Samodzielnie dokonujecie Panstwo rezerwacji zakwaterowania i dojazdu na miejsce.

W ramach projektu oferujemy dofinansowanie kosztéw noclegu do 135 zt za noc oraz

diete w wysokosci 45 zt za dzien.

Dodatkowo finansowane sg koszty dojazdu. Bilety kolejowe Il klasy, autokarowe,

prom. Bilety lotnicze krajowe nie sg kwalifikowalne. W przypadku realizacji stazu w

miejscowosci, w ktérej znajduje sie UPP lub miejscu zamieszkania zwrot nie

przystuguje. Do 50 km od ww. miejsc, zwrot jest nalezny do wysokosci ceny biletu
miesiecznego na danej trasie. Przy czym miejsce zakwaterowania powinno by¢
zlokalizowane w odlegtosci pozwalajgcej na bezproblemowe dotarcie. Nie mamy
mozliwosci zwrotu kosztéw codziennego transportu miedzy miejscem
zakwaterowania a miejscem stazu.

W przypadku podrézy samochodem koszt zwracany jest do réwnowartosci biletédw na

danej trasie = taki sam koszt jaki ponieslibysmy, gdybyscie korzystali Paristwo z

transportu publicznego. W przypadku wyjazdéw wiekszej liczby oséb jednym autem

koszt liczony jest dla jednej osoby.

Wszystkie poniesione koszty (wyptata diet, dofinansowanie noclegéw, koszty

transportu) sg rozliczane po zakonczeniu stazu.

Istnieje mozliwos¢ refundacji dodatku dla opiekuna stazu. W tym celu prosze o

wskazanie w formularzu rekrutacyjnym (zat. 10) odpowiednich danych. Kwestie

organizacyjne rozliczenia i refundacji pozostajg po stronie Biura Projektu.

W TRAKCIE STAZU:

1.

Kazdego dnia wykazujecie Paristwo 8h aktywnosci i opisujecie je Panstwo w liscie
obecnosci (zat. 10).

Na kazdy tydzien stazu przypada 5 dni aktywnosci (np. dla stazu 2 tygodniowego
powinno zosta¢ wykazanych 10 dni).

Na koniec stazu sporzgdzacie Panstwo sprawozdanie (zat. 9).

Na sprawozdaniu oraz na liScie obecnosci kazdego dnia podpisuje sie opiekun stazu.



PO POWROCIE:
1. Prosze o niezwtoczne przekazanie listy obecnosci oraz sprawozdania do Biura

Projektu tgcznie z ewentualnymi dodatkowymi kosztami (bilety kolejowe/bus).
2. Rozliczenie stazu odbywa sie na podstawie:

e wskazania numeru rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ dokonany przelew,

e imiennej faktury/rachunku na nocleg wraz z potwierdzeniem
ptatnosci/wydrukiem z konta w przypadku ptatnosci kartg,

e biletéw kolejowych/bus wraz z potwierdzeniem ptatnosci/wydrukiem z konta w
przypadku ptatnosci kartg lub zwrotu réwnowartosci w przypadku podrdézy
samochodem

e wyptaty diety zgodnie z zrealizowana liczbg dni stazu.

W razie watpliwosci na kazdym etapie stuzymy pomoca i zapraszam do kontaktu.



