W jaki sposdb wyjechac na staz zagraniczny?

PRZED STAZEM:

1.

Staz moze by¢ realizowany w terminie 7/14/21/28 dni kalendarzowych, zgodnie z tym

co wpisali Paiistwo na etapie rekrutacji. Nie ma mozliwosci wydtuzenia stazu.

Co do zasady termin realizacji stazu jest liczony od niedzieli (dzief na przyjazd na

miejsce) do soboty (dzien na powrdt do Polski). W zaleznosci od kraju realizacji stazu

termin moze zostac ustalony indywidualnie.

Prosimy o dostarczenie (min. 4 tygodnie przed wyjazdem — kraje europejskie, oraz 8

tygodni przed wyjazdem — w przypadku stazy poza Europga) do Biura Projektu:

e formularza rekrutacyjnego udziatu w stazu zagranicznym stanowigcy zatgcznik
nr 4 do Regulaminu (oryginat dokumentu ztozonego w procesie rekrutacji),

e whniosek o wyjazd na staz zagraniczny, stanowigcy zatacznik nr 5 do Regulaminu
(prosze przesta¢ wypetniony wniosek na adres dydaktycy.pkd@up.poznan.pl
w celu sprawdzenia i zatwierdzenia). Po akceptacji zatgcznika nr 5 prosimy
o podpisanie sie (2 razy), zebranie podpisu bezposredniego przetozonego
(Kierownika Katedry/Dziekana w zaleznosci od petnionej przez Paristwa funkcji)
oraz Dziekana (dla Kierownikéw Katedr Dziekan podpisuje sie 2 razy jako
przetozony i jako Dziekan).

e zaproszenie, porozumienie lub inna forma potwierdzenia nawigzania wspétpracy
miedzy Paristwem, a uczelnig/ podmiotem przyjmujgcym na staz (dokument
ztozony w procesie rekrutacji).

e w przypadku wspdlnej realizacji stazu uzasadnienie koniecznos$ci wspélnej
realizacji (oryginat dokumentu ztozonego w procesie rekrutacji).

Podpisane dokumenty prosze przekazac do Dziatu Projektédw. Zebranie podpisu

Kierownik Projektu oraz p. Prorektora ds. Wspétpracy Miedzynarodowej lezy po

naszej stronie.

Po zaakceptowaniu wniosku otrzymacie Paiistwo propozycje dostepnych lotéw.

Bilety lotnicze muszg zostac¢ kupione za naszym posrednictwem. Jezeli posiadacie

Panstwo wybrany lot bardzo prosze o przestanie informacji o nim i bilety zostang na

niego kupione. Kazdorazowo zakupione bilety lotnicze obejmujg réwniez bagaz

podreczny oraz rejestrowany.

W przypadku podrdzy samochodem koszt zwracany jest do rownowartosci biletéw

lotniczych/na pociag, na danej trasie = taki sam koszt jaki ponieslibysmy, gdybyscie

korzystali Paristwo z transportu publicznego. W przypadku wyjazdow wiekszej liczby
0sob jednym autem, koszt liczony jest dla jednej osoby.

. Jezeli lotnisko jest oddalone od miejsca realizacji stazu na tyle, ze konieczna jest

podrdz pociggiem/busem, to koszt zakupu tych biletéw zostanie zwrdcony Paristwu

po powrocie ze stazu. Niezbedne bedg bilety oraz potwierdzenie ptatnosci/wydruk z

konta dla ptatnosci przelewem/karta.

W tygodniu poprzedzajgcym wyjazd, na wskazany numer konta (walutowe lub

ztotéwkowe) zostanie Paristwu wyptacone stypendium. Stypendium nie podlega

rozliczeniu (nie potrzebujemy faktur za nocleg itp.).

Stypendium oblicza sie poprze zsumowanie:

e kwoty diety (4 kolumna zatgcznika do Rozporzgdzenia MPiPS z dnia 29.01.2013r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w



panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej) x liczba dni (7/14/21/28 dni kalendarzowych),

e kwoty limitu na nocleg (5 kolumna zatgcznika do ww. rozporzadzenia) x liczba
noclegow (6/13/20/27 noclegéw),

e kwoty diety dojazdowej (4 kolumna zatacznika do ww. rozporzadzenia) x 1 dieta

W TRAKCIE STAZU:
1. Kazdego dnia wykazujecie Panstwo 8h aktywnosci i opisujecie je Panstwo w liscie
obecnosci (zat. 7).
2. Na kazdy tydzien stazu przypada 5 dni aktywnosci (np. dla stazu 2 tygodniowego
powinno zosta¢ wykazanych 10 dni).
Na koniec stazu sporzgdzacie Panstwo sprawozdanie (zat. 6).
4. Na sprawozdaniu oraz na liscie obecnosci kazdego dnia podpisuje sie opiekun stazu.

w

PO POWROCIE:
1. Prosze o niezwtoczne przekazanie listy obecnosci oraz sprawozdania do Biura
Projektu tgcznie z ewentualnymi dodatkowymi kosztami (bilety kolejowe/bus).
2. Prosze o udanie sie do Sekcji Wspétpracy Miedzynarodowej w celu podpisania
rozliczenia wyjazdu.

W razie watpliwosci na kazdym etapie stuze pomoca i zapraszam do kontaktu.



